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Indledning

Ordene stav og menighed henviser ogsa til distrikt og
gren. Ordet facilitet (eller faciliteter ) henviser til kirkebyg-
ningen, parkeringspladsen og omradet.

Oversigt

»Gud har velsignet os med vidunderlige faciliteter,
hvor vi kan forkynde den levende sandhed. Vi har nu
kirkebygninger spredt overalt pa kontinenterne. Lad
os bruge dem til at neere vore folk med >Guds gode
ord« (Jakob 6:7)« (Gordon B. Hinckley, Stjernen, juli
1997, s. 67).

Oplysningerne i dette heefte er et supplement til de
oplysninger, der allerede star i Hindbog 1: Stavspreesidenter
o0g biskopper og Hindbog 2: Forvaltning af Kirken. Se ogsa
i disse handbeger oplysninger om pasning og brug af
Kirkens faciliteter.

Vejledende principper

Selvom disse retningslinjer indeholder specifikke
instruktioner, kan de fleste speorgsmal om kirkebygninger
besvares ved at anvende tre grundleeggende principper.
Lokale kirkeledere har ansvaret for kirkebygningen:

1. Anvendelse Kirkemedlemmer bruger kirkebygningen
til at tilbede, leere evangeliske sandheder, udfere hel-
lige ordinancer, nyde socialt samveer, udfere og nyde
musik, dans, drama og sportsaktiviteter og forbedre
sig selv.

2. Pasning Kirkemedlemmer, ledere og personale fra
ejendomsforvaltningen deler ansvaret for at rengore,
vedligeholde og reparere kirkebygningen.

3. Beskyttelse.De, der bruger kirkebygningen, ber serge
for sikkerhedsforanstaltninger og veere opmeerk-
somme pa andres sikkerhed.

Organisation

Omradets administrationskontor

Omradets administrationskontor planleegger, opfo-
rer, driver og vedligeholder kirkebygningen og er det

sted, man kontakter for anliggender i forbindelse med
Kirkens bygninger. Afdelingen for kirkebygninger ved
Kirkens hovedseede udvikler procedurer og redskaber til
at stotte omradets administrationskontor i deres arbejde.

Planleegning af nye faciliteter

Personalet ved omréddets administrationskontor
ajourferer planer for kirkebygningernes behov i alle
stave. Stavspreesidenten bliver regelmaessigt bedt om
at ajourfore oplysningerne for sin stav i disse planer. For
anliggender angdende nye kirkebygninger konsulterer
stavspraesidenten administrationskontoret.

Opfarelse af faciliteter

Omradets administrationskontor tildeler en projekt-
leder til at fore tilsyn med byggeprojekterne fra udvik-
ling til udferelse. Under udviklingen af projektet bliver
stavspreesidenten opfordret til at tale med ejendomsfor-
valteren om anliggender angdende den nye bygning.
Ejendomsforvalteren ajourferer ogsa jeevnligt de lo-
kale preestedemmeledere om forlebet (se »Opforelse af
kirkebygninger« pé s. 6).

Drift og vedligeholdelse af eksisterende faciliteter

Stavspraesidenten og de, der er kaldet til at hjeelpe
ham, er ansvarlige for brugen og vedligeholdelsen af de
eksisterende kirkebygninger.

En lokal ejendomsservicegruppe hjelper hver stav
med at drive og vedligeholde eksisterende kirkebyg-
ninger. Stavspreesidentskabet far ejendomsservicegrup-
pen til at udfere storre reparationer og den rutinemaessige
vedligeholdelse. Ejendomsservicegruppen serger ogsa
for, at medlemmerne har adgang til udstyr og materialer,
nar de skal gore rent.

Stavens og menighedens ansvar

Se »Ejendomsforvaltning«, kap. 8 i Hdndbog 1:
Stavspraesidenter og biskopper, 2010 for stavens og menig-
hedens ansvar.



Brug af kirkebygninger

Kirkebygninger bliver indviet til tilbedelse, religios
undervisning og andre kirkerelaterede aktiviteter. Anden
brug af kirkebygningen er ikke tilladt, men under nedsi-
tuationer og katastrofer er det tilladt at bruge bygningen
til andet (se Hdndbog 1: Stavspraesidenter og biskopper,
2010, 8.4.4).

I sjeeldne tilfeelde kan stavspraesidenten tillade tro-
veerdige, almennyttige grupper uden tilknytning til
Kirken at bruge en kirkebygning eller omrddet mid-
lertidigt. Brugen ber ske i overensstemmelse med byg-
ningens hellige formal og, hvor det er relevant, dens
skattefritagelse. Det ber ikke finde sted pd samme tid
som planlagte kirkeaktiviteter, ej heller ber kirkeledere
slippe kontrollen med bygningen. Kirkens standarder
ber altid holdes pa kirkebygningens omrade.

Almennyttige grupper, der far lov til at bruge Kirkens
faciliteter, skal underskrive en Aftale om skadefrihol-
delse for begivenheden. En aftaleformular findes pa s. 10
i dette heefte. Omradets administrationskontor kan kopi-
ere og tilpasse aftalen efter lokale behov. Et forsikrings-
bevis kan ogsé veere nedvendigt. Stavspraesidenten kan
kontakte omradets administrationskontor med sporgs-
mal om forsikring.

Aerobic og andre fithess-programmer

Se Hindbog 2: Forvaltning af Kirken, 2010, 13.6.25,
21.1.12.

Udsmykning

Se Hindbog 1: Stavspraesidenter og biskopper 2010, 8.4.1;
Hindbog 2: Forvaltning af Kirken, 2010, 21.2.1.

Undga interessekonflikter

Medlemmer af stavspreesidentskabet og biskoprad og
stavens repraesentanter for ejendomsforvaltning ber ikke
involveres i forretninger, hvor de sgrger for materialer,
ydelser, fast ejendom, opferelse eller vedligeholdelse af
Kirkens ejendom inden for omradet af eller under ledelse
af deres kirkemeessige opgaver. De mé ikke bruge deres
stilling i Kirken til at pavirke Kirkens forretninger. Alle
undtagelser til disse retningslinjer skal godkendes skrift-
ligt af omradets administrationskontor eller Afdelingen
for kirkebygninger ved Kirkens hovedszede.

Kirkesal

I storre kirkebygninger er kirkesalen et seerskilt lo-
kale til kirkemeder. Skent medlemmerne ber udvise

respekt i hele bygningen, ber de iseer veere eerbodige
i kirkesalen. I mindre kirkebygninger, hvor et omrade
med flere formal ogsa bliver brugt som kirkesal, ber kir-
keledere understrege nedvendigheden af og undervise
i eerbedighed under nadvermedet.

Det er ikke passende at have aktiviteter i kirkesalen,
medmindre det er et omradde med flere formal. Nér et
omrade med flere formal bliver brugt til rekreative ak-
tiviteter, er det ikke nedvendigt at angive eller isolere
en del af lokalet som vaerende mere helligt end et andet.

Rengoringsmidler

Ejendomsservicegruppen skaffer alle nedvendige
rengeringsmidler, materialer og udstyr, s medlemmerne
kan udfere rengeringen. Produkterne stér opbevareti et
skab, der er tilgeengeligt for alle medlemmer i kirkebyg-
ningen. Hvor det er muligt, serger ejendomsforvalteren
for undervisning af stavens repraesentanter for ejendoms-
forvaltningen og menighedens bygningsrepreesentanter
iden rette anvendelse af rengeringsmidler, materialer og
udstyr (se »Medlemsdeltagelse« pa s. 4).

Computere
Se Hindbog 2: Forvaltning af Kirken, 2010, 21.1.11.

Kopimaskiner

Ejendomsservicegruppen er ansvarlig for indkeb
af kopimaskiner til stavskontorer og kirkebygningens
bibliotek. I internationale omréader bliver indkeb af ko-
pimaskiner afgjort af administrationskontorets retnings-
linjer, der er baseret pa lokale behov.

Hvor det er muligt, anbefales det, at man keber ko-
pimaskinen med servicekontrakt. Nar det er nedvendigt
med service eller reparation uden en servicekontrakt,
bestiller og betaler ejendomsservicegruppen for arbejdet.
Forsyninger, sdsom papir og toner, indkebes direkte af
de lokale enheder gennem deres lokale budgetmidler.

Fester

Fester kan afholdes i aktivitetssalen. Efter en fest
sikrer ledere af en kirkeorganisation (som fx Unge Maend
eller Unge Piger) sig, at bygningen er blevet beherigt
rengjort og aflast. Kirkebygninger eller andre kirkefaci-
liteter bor ikke bruges til fester, der er arrangeret af en
tredjepart, deriblandt kommercielle foretagender.



Oppyntning
Se Hiindbog 1: Stavspreesidenter og biskopper, 2010, 8.4.2.

Brug af kirkebygninger

forbindelse med hjemmeundervisning. Ved overholdelse
af disse retningslinjer undgéar Kirken erstatningsansvar
og problemer med skattemyndighederne.

Visning af sondagens mgdeplaner

Preaestedemmeledere kan vise sendagens medeplan
indenfor ved hovedindgangen af hver kirkebygning,
hvor det er nemt for alle at se den. Medeplanernes ud-
seende og preesentation ber vere i overensstemmelse
med verdigheden i en kirke.

Kommunikationsudstyr til nodsituationer

Menigheder og stave ber ikke kebe eller acceptere
doneret satellittelefon eller amaterradio til brug i en ned-
situation eller til at blive installeret i en kirkebygning.
Ledere opfordres til at finde de mennesker, som allerede
har deres eget udstyr til at hjeelpe med specifikke kom-
munikationsbehov i menigheden og staven.

Energi- og ressourcebesparelse
Se Hindbog 1: Stavspreesidenter og biskopper, 2010, 8.3.4.

Betaling

Medlemmer ber ikke opkraeves betaling for brug af
kirkebygning til bryllupsreceptioner, begravelser, fami-
liesammenkomster, sammenkomster for tidligere missi-
onerer, godkendte koncerter og lignende begivenheder.

Blomsterbede ved kirkebygninger

Lokale enheder kan veelge at plante og vedligeholde
blomsterbede pa kirkebygningens grund. Alle udgifter
bliver deekket af den lokale enheds budgetmidler. Alle
aktiviteter med hensyn til blomsterbede ber koordine-
res med ejendomsforvalteren for at sikre, at man finder
den passende beliggenhed, udformning, udseende og
vedligeholdelse.

Bassin

Nar dabsbassinet ikke benyttes, skal alle adgangs-
dore vere lukkede og laste. Bassinet ber tommes og
rengores umiddelbart efter hvert ddbsmede. En ansvarlig
voksen bor veere til stede, mens bassinet fyldes op, og
blive der, indtil det er tomt og sikret igen.

Hjemmeundervisning

Selvom Kirken er sterk tilheenger af uddannelse, bor
kirkebygninger ikke leegge lokaler til hjemmeundervis-
ning eller daginstitutioner eller til at huse aktiviteter i

Mindesmaerker

Statuer, monumenter, mindesmeerker og anden kunst
ber ikke placeres pa kirkebygningens omrade. Denne
retningslinje geelder muligvis ikke lignende veerker, der
har stiet fremme i mange ar pa eksisterende kirkebyg-
ningers omrader (se ogsa Hdndbog 1: Stavspreaesidenter og
biskopper, 2010, 8.4.1, 8.4.9).

Aktiviteter med overnatning

Se Hindbog 1: Stavspreaesidenter og biskopper, 2010,
8.4.13.

Parkeringspladser

Kirkebygningens parkeringsplads er til radighed for
alle Kirkens medlemmer og geester. Et antal parkerings-
pladser til handikappede er afmeerket i henhold til lokale
myndigheders krav.

Det er ikke tilladt at parkere store lastbiler, autocam-
pere, campingvogne og lignende koretgjer natten over.
Parkeringspladser ma ikke bruges til parkering i leengere
tid, opbevaring af private eller kommercielle koretgjer
eller til fremvisning af biler, der er til salg.

Se Hindbog 1: Stavspreesidenter og biskopper, 2010, 8.4.

Klaver og orgel

Musikinstrumenter er med vilje anbragt i bestemte
lokaler for at opmuntre til storst mulig anvendelse.
Ejendomsservicegruppen fastseetter tid til stemning og
vedligeholdelse af klaverer og orgler. Sma beaerbare elek-
troniske keyboard skal sikres, nar de ikke bliver brugt
(se Handbog 2: Forvaltning af Kirken, 2010, 14.7).

Receptioner og sociale sammenkomster

Receptioner og sma sociale sammenkomster for
kirkemedlemmer og deres familie kan afholdes i
kirkebygningen, hvis de ikke forstyrrer de normale
aktiviteter. De ber ikke afholdes pa sendage eller mandag
aftener. Receptioner og sma sociale sammenkomster kan
afholdes i aktivitetssalen eller i andre lokaler, men de ma
ikke afholdes i kirkesalen, medmindre kirkesalen er et
omréade med flere formal. De ansvarlige for receptionen
er ogsa ansvarlige for rengeringen.

Nar kirkebygninger bliver brugt til receptioner og
andre sma sociale sammenkomster for kirkemedlemmer
og deres familie, behover de ikke underskrive en aftale
om skadefriholdelse.



Satellit- og videoudstyr

Kirkens satellit- og videoudstyr bliver kun anvendt
til ikke-kommercielle, kirkerelaterede formal, der er god-
kendt af stavspraesidentskabet eller biskopradet.

Alt udstyr skal veere 1ast inde, nar det ikke bruges.
Det ma ikke fjernes fra bygningen og bruges hjemme
eller personligt.

Spiseomrade (kokken)

Se Hindbog 1: Stavspreesidenter og biskopper, 2010,
8.4.18.

Brug af feellesomrader

Lokale ledere ma ikke give tilladelse til ikke-kirkelig
brug af kirkebygningens faciliteter eller ejendom.
Anmodninger om dette sendes gennem ejendomsfor-
valteren til omradets administrationskontor. Hvis det
godkendes, dokumenteres krav og betingelser ved skrift-
lig aftale.

Eksempler pa feelles brug af ejendommen, der
kreever tilladelse, omfatter parkeringspladser, adgang,

Vedligeholdelse

Kirkebygninger ber vedligeholdes pa en made, der
viser deres hellige natur og formal. Lokale praestedem-
meledere, medlemmer og ejendomsservicegruppen deler
ansvaret for at holde kirkebygningen og omradet rent og
ordentligt. Instruktioner til opgaver for medlemsdelta-
gelse fas af ejendomsforvalteren.

Medlemsdeltagelse

Medlemmer bliver bedt om at patage sig et storre
ansvar i forbindelse med kirkebygningens rengering og
vedligeholdelse. Hovedformalet med medlemsdeltagelse
er at gavne og velsigne alle medlemmer, deriblandt de
unge og mindre aktive, ved at serge for muligheder for
at tjene. Det forsteerker og udvikler ogsé respekten for
Herrens kirker.

Medlemsdeltagelse organiseres og udferes under le-
delse af stavspreesidentskabet. Der kaldes repraesentanter
for stavens ejendomsforvaltning og menighedens byg-
ningsrepreesentanter for at hjeelpe med at undervise i og
koordinere disse opgaver (se Hindbog 1: Stavspraesidenter
og biskopper, 2010, 8.2).

Vedligeholdelse af kirkebygninger

lager, servitutter, greenseanliggender og tilladelser til
gennemkeorsel.

Sneryddere

Kirkeejet motordrevet snerydningsudstyr an-
skaffes til kirkebygninger, hvor det er nedvendigt.
Kirkemedlemmer kan bruge udstyret til at rydde kirke-
bygningens fortove. Ledere bor begraense disse opgaver
til voksne og ansvarlige medlemmer og instruere dem i
at bruge de rette sikkerhedsforanstaltninger.

Sport

Sportsgrene, der normalt spilles udenfor, er ikke
passende eller godkendt som kirkeaktivitet inde i
kirkebygningen.

Tomme kirkeejede grunde

Tomme kirkeejede grunde ma ikke bruges eller an-
vendes uden tilladelse fra et medlem af De Halvfjerds’
preesidium eller omradepreesidenten. I nogle tilfeelde kan
lokale medlemmer bruge den tomme kirkeejede grund
til midlertidig havebrug.

af kirkebygninger

Behovet for hovedrengering og andet arbejde bliver
minimeret, ndr de, som bruger bygningen, altid udviser
visdom, forsigtighed, omhu, hensyn og respekt, og nar
de rydder op efter sig selv.

En bygningsrepreaesentant for menigheden bliver kal-
det for hver menighed for at hjeelpe biskopradet med
forhold vedrerende bygningen. Menighedens bygnings-
repraesentant organiserer og, hvor det er muligt, forer
tilsyn med den ugentlige rengering. Alle medlemmer
ber fa mulighed for at deltage. Dette opnas bedst ved at
uddelegere opgaverne snarere end at vente pa frivillige.
Unge meend og unge piger inviteres til at deltage sam-
men med deres familie, kvorummer eller klasser.

Nogle opgaver, sasom snerydning, kan veere
nedvendigt at udfere pad sabbatsdagen.

Unge mennesker bor ikke veere ansvarlige for at lase
bygningen om aftenen eller betjene motordrevet udstyr,
sdsom sneryddere eller graessldmaskiner.

Ejendomsforvalteren medes efter behov med stavs-
preesidentskabet og stavens repraesentant for ejendoms-
forvaltning for at koordinere rengeringsplanleegning og
serge for den nedvendige hjeelp.



Beskyttelse af kirkebygninger

Ejendomsservicegruppe

Ejendomsforvalteren er hovedkontaktpersonen for
alt, hvad der vedrerer bygningsanliggender og -arbejde.
Praestedemmeledere arbejder teet sammen med ejen-
domsforvalteren for at sikre, at Kirkens bygninger bliver
vedligeholdt beherigt, og at problemer bliver lost.

Folgende er nogle af ejendomsforvalterens
ansvarsopgaver:

¢ Udyvikle og styre den arlige ejendomsplan.

e Udfere det planlagte arbejde, sdésom vedligeholdelse
og hovedrengering.

¢ Udfere uplanlagt arbejde, sdésom reparationer.

¢ Stptte stavs- og menighedsledere, ndr de ivaerkseetter
og vedbliver med programmet for medlemsdeltagelse.

Kirkebygningsinspektion

Lokale ledere og ejendomsforvaltere har hver iseer
ansvaret for at sikre, at kirkebygningerne er rene, paene
og godt vedligeholdte.

Ejendomsforvalteren udferer en regelmeessig byg-
ningsinspektion af alle kirkebygninger og rapporterer
resultaterne ved brug af de redskaber, som Kirkens ho-
vedsaede har udarbejdet.

Stavens repraesentant for ejendomsforvaltningen
eller en udpeget person foretager ogsa regelmaessigt
en mindre bygningsinspektion af kirkebygningerne
og rapporterer resultaterne til lokale preestedemmele-
dere og ejendomsforvalteren. Denne inspektion foku-
serer pa rengeringsgraden og er udformet for at hjeelpe
praestedemmeledere med at forvalte programmet for
medlemsdeltagelse.

Medlemmernes skab

I alle kirkebygninger er der et lille rum, hvor
rengeringsudstyr og -midler er tilgeengeligt for med-
lemmer. Ejendomsservicegruppen udstyrer, lagrer og
vedligeholder dette rum (se »Rengeringsmidler« pas. 2).

Rutinevedligeholdelse og -reparationer

Kirkebygningens systemer og udstyr kraever ruti-
nevedligeholdelse for at opna den hojeste levetid af alle
dele, og for at forhindre nedbrud eller at det gar i stykker
for tiden. Ejendomsforvalteren planlegger disse opgaver
og serger for, at dele, der er gaet i stykker eller slidt ned,
bliver repareret eller udskiftet med det samme. Lokale
ledere giver ejendomsforvalteren besked, nar de opdager,
der er brug for en reparation.

Stavens repraesentant for ejendomsforvaltningen
serger for undervisning af menighedens bygningsre-
preesentanter i, hvordan man reagerer pa problemer, der
opstar under et mode, eller ndr man ikke kan fé fat pa
ejendomsservicegruppen.

Arligt planlaegningsbudget
Ejendomsforvaltere foreslar og planleegger udskift-
ninger og forbedringer mindst et ar i forvejen som en del

af det arlige planleegningsbudget. De analyserer ogsa
driftsomkostninger og fastseetter et driftsbudget.

Under udarbejdelsen af det arlige planleegnings-
budget modes ejendomsforvalteren med stavspreesiden-
ten eller en udpeget person for at gennemga og bekreefte
bygningsproblemer og nedvendige forbedringer.

Der bliver kun udfert forbedringer eller zendrin-
ger, nar det er nedvendigt at eendre eller forbedre
den eksisterende bygning. Alle dele og mebler i kir-
kebygningen bliver kun erstattet, nar de opfylder
erstatningsstandarden.

FEldre kirkebygninger

Nar eeldre kirkebygninger bliver ordentligt vedlige-
holdt, fortseetter de fleste af dem med at veere tiltalende
og behagelige og skildrer det enskede billede af guddom-
melighed og eerbedighed uden omfattende renoveringer.
Normal slitage er acceptabel, ndr bygningerne er bevis
pa ordentlig vedligeholdelse, renlighed og pasning.

Zldre bygninger er arkitektoniske eksempler pa
deres tid og behover ikke at blive renoveret for at ligne
moderne kirkebygninger. Hvis seerlige omsteendigheder
imidlertid dikterer zendringer, bor resultatet veere i har-
moni med den oprindelige bygning.

Beskyttelse af kirkebygninger

Man ber gere alt for at sikre, at enhver kirkebygning
er forsvarligt beskyttet. De, som bruger kirkebygningen,
ber undervises i forsvarlige sikkerhedsprocedurer, deri-
blandt hvordan man sikrer kirkebygningen.

Nodplaner

Lokale praestedemmeledere ber udarbejde planer for,
hvordan man reagerer i forskellige nedsituationer, der



kan opstéd i kirkebygningen. De ber bruge disse planer
til at undervise andre i procedurer ved nedsituationer
og som henvisning i selve nedsituationen.

Ledere ber vide, hvordan man lukker for vand, stream
og naturgas eller fyringsolie. Ejendomsforvalteren sorger
for undervisning i disse procedurer.

Ejendomsforvalteren ber forberede et diagram over
hver kirkebygning med oversigt over telefoner, el-relce,
lukke-ventil til naturgas (eller fyringsolie) og vand,
ildslukkere og ferstehjelpskasse.

Forebyggelse af brand

Risikoen for brand er begreenset, nar alle, som bru-
ger kirkebygningen, tager fornuftige forholdsregler.
Folgende liste angiver mader at forebygge brand pa:

¢ Hold alt brandbart materiale — deriblandt tree, papir,
kemikalier og andet affald — ude af fyrrum, teknik-
rum og omkring rer med vand, varme o. lign.

¢ Hold alle rum, skabe og andre opbevaringsomrader
fri for brandbare bunker.

¢ Undga loststdende varmeapparater.

* Ga ikke fra komfurer, hvor der opvarmes mad eller
koges vand.

Desuden skal lokale brandmyndigheders reg-
ler og pabud felges, ndr der bruges udsmykning.
Ejendomsforvalteren kan indhente disse oplysninger.

Nogler til kirkebygningen

Ejendomsservicegruppen serger for negler til kir-
kebygninger til stavsledere. Biskopradet fordeler nog-
ler til menighedens ledere som anvist af staven. Hvert
biskoprad ferer en optegnelse over, hvem der har negler,
og giver en kopi af denne optegnelse til stavens repree-
sentant for ejendomsforvaltningen. Nar medlemmer
bliver aflgst fra ansvar, hvor de havde brug for at have
negler til bygningen, skal de aflevere alle nogler.

Opforelse af kirkebygninger

Penge

Penge beor ikke efterlades i kirkebygningen natten
over eller pa noget tidspunkt veere uden opsyn.

Rapportering af tilskadekomst og skader

Stavs- og menighedsledere bor straks rapportere alle
bygningsskader eller personskader, der sker pa Kirkens
grund, til ejendomsforvalteren.

Hyvis der sker alvorlig personskade pa Kirkens ejen-
dom, fglges instruktionerne for rapportering om ulykker
i Hindbog 2: Forvaltning af Kirken, 2010, 13.6.20.

Sikkerhed og aflasning

Kirkeledere bor overveje at folge en stavsfastsat plan
for lukketider og afldsning af kirkebygninger. Disse pro-
cedurer ber folges hver aften kort tid efter den fastsatte
lukketid.

Preestedemmeledere kan give enkeltpersoner til op-
gave at afldse bygningen parvis for at begraense risikoen.
Aflasningsproceduren omfatter at se efter, at der ikke er
nogen ubemyndiget person tilbage i bygningen, slukke
alt lys samt lukke vinduer og lase dore.

Kirkemedlemmer, der har adgang til kirkebygningen
uden for dbningstiden, skal lukke og lase ydre dere og
alle vinduer, nar de kommer og gér.

Klasselokaler eller andre lokaler, der ikke indeholder
veerdifulde genstande, bor ikke vaere aflaste.

Praestedemmeledere ber serge for, at computere,
kopimaskiner og audiovisuelt udstyr bliver opbevaret
i afldste rum eller opbevaringsomrader. Desuden ber
computere og elektronisk udstyr meerkes som Kirkens
ejendom, og der ber fores en liste med model- og
serienumre.

Opferelse af kirkebygninger

Vurdering af behov for ny kirkebygning

Faktorer, der pavirker planleegning af fremtidigt
behov for kirkebygninger omfatter (1) karakteristik
af typiske kirkeenheder i omradet, (2) hidtidig veekst
og menstre for veekst, (3) forventet veekst, (4) planlagt
deling af enheder og (5) sterrelse, placering og omfang
af benyttelse af de eksisterende bygninger.

Muligheder for at fa mere plads

Omradets administrationskontor overvejer flere mu-
ligheder for at afgere den bedste made at imedekomme
behovet for mere plads. Disse muligheder omfatter at
(1) tilpasse lokale enheders programmer, (2) dele plad-
sen med andre kirkeenheder, (3) ombygge eksisterende
plads i kirkebygningen, (4) opfere en tilbygning til en



eksisterende kirkebygning, (5) leje lokaler, (6) kebe en
eksisterende bygning eller (7) opfere en ny kirkebygning.

Lokale kirkeledere er ikke bemyndigede til at for-
handle om keb eller leje af ejendom eller til at indga
nogen forpligtelse, der forpligter anvendelse af Kirkens
midler.

Maksimal udnyttelse af bygningen ved at dele

Alle kirkebygninger inden for rimelig afstand fra
en menighed skal veere fuldt udnyttede, for der over-
vejes yderligere faciliteter. Hvis det er nedvendigt, kan
stavspraesidentskaberne i samrad med et medlem af De
Halvfjerds” Preesidium eller omradepreesidentskabet
henvise menigheder til at benytte kirkebygninger i en
tilstodende stav. Mere end en stav kan om nedvendigt
bruge et stavscenter.

Overordnet plan for fremtidige kirkebygninger

Omradets administrationskontor ferer og ajourferer
regelmaessigt en overordnet plan for fremtidige behov for
kirkebygninger og nedvendige erhvervelser af grunde.

Hvert stavspraesidentskab bliver bedt om regel-
maessigt at komme med ajourferte oplysninger til den
overordnede plan. P4 disse tidspunkter kan stavspraesi-
dentskabet anbefale kob af fremtidige byggegrunde og
opforelse af nye kirkebygninger.

Indkeb af grunde til kirkebygninger

Indkab af grunde

Medarbejdere ved Kirkens hovedsade eller omradets
administrationskontor, atheengig af hvad der er relevant,
varetager alle forhandlinger, nar den godkendte plan
angiver et behov for en grund til en ny kirkebygning.

Bortgivelse af grunde

Kirken gnsker at veere frit stillet, nar der gives gaver
i form af fast ejendom. Hvis nogen ensker at skeenke fast
ejendom til Kirken til anvendelse som grund til opfe-
relse af en kirkebygning, skal lokale preestedemmeledere
kontakte omrddets administrationskontor. Lokale ledere
modtager ikke eller udsteder kvitteringer for gaver i form
af fast ejendom. Gaver, herunder testamentariske, i form
af fast ejendom ber gives uden betingelser om deres brug
eller anvendelse.

Opforelse af kirkebygning

Godkendte standardplaner

Kirkens budget- og bevillingskomité godkender
design og planer for standardkirkebygninger. En kir-
kebygning ber give et veerdigt indtryk og samtidig give

Opforelse af kirkebygninger

Kirkens medlemmer tilstraekkeligt gode forhold til at
deltage i de godkendte kirkeprogrammer.

Tegninger, specifikationer og driftsprocedurer til
at stotte standardplaner udarbejdes under ledelse
af og godkendes af Det Preesiderende biskoprad og
Ejendomsforvaltningen. Standardplanbygninger skal
opferes uden unedvendige forandringer (se Hindbog 1:
Stavspreesidenter og biskopper, 2010, 8.4.11).

Projektudvikling

Naér alle kriterier for opferelse af en ny kirkebyg-
ning er opfyldt og et foreslaet byggeprojekt er godkendt,
placeret i den arlige plan, finansieret og berammet, kan
kirkebygningsprojektet g videre til projektudvikling.

Pa et passende tidspunkt i lebet af projektudviklingen
medes projektlederen efter samrad med ejendomsforval-
teren med stavspreesidentskabet for at gennemga og
veaelge mellem de tilgeengelige stilmuligheder i standard-
planerne. Muligheden for at afholde en forste spadestiks-
ceremoni kan ogsa dreftes. Ejendomsforvalteren holder
regelmeessigt stavspreesidentskabet orienteret i hele
udviklingsprocessen.

Projektudfarelse

Nar projektudviklingsfasen er feerdig, aftaler om-
rddets administrationskontor, hvem der far byggeen-
treprisen. Med hjelp fra ejendomsforvalteren afholder
projektlederen et forbyggemede med stavsledere og en-
trepreneren. De tilstedeveerende ved modet gennemgér
deres respektive roller, treeffer de endelige valg om farver
og meblering samt gennemgér projektets tidsplan.

Overdragelse af kirkebygning

Nar projektet er feerdigt, overdrager projektlederen
formelt bygningen eller tilbygningen til ejendomsfor-
valteren. Ejendomsforvalteren planleegger og leder ho-
vedrengeringen og procedurerne for vedligeholdelse og
udferer alle andre nedvendige opgaver for at forberede
bygningen til brug.

Ejendomsforvalteren afholder et orienteringsmede
og en gennemgang for lokale ledere. Han giver de forste
instruktioner om de forskellige systemer i bygningen
til stavens repreesentant for ejendomsforvaltningen
og menighedens bygningsrepraesentanter. Han gen-
nemgar rengeringsplanerne og medlemsdeltagelse (se
»Medlemsdeltagelse« pd s. 4) og overdrager noglerne
til de lokale ledere.

Indvielse

Projektlederen sender formularen Application for
Meetinghouse Dedication (32020) til stavspreesident-
skabet, for byggeprojektet er feerdigt (se Hindbog 1:
Stavspreesidenter og biskopper, 2010, 8.4.3).



Leje af lokaler

Leje af kirkebygning

Ved leje af nye lokaler ber lokale ledere konsul-
tere omrddets planlegningschef for at fastsla kravene.
Lejeudgifter betales af ejendomsservicegruppens
driftsbudget.

Ved lejefornyelser af bygninger konsulterer lokale
ledere ejendomsforvalteren, der vil behandle anmod-
ningen. Ved lejemal, der varer mindst et ar, benyttes for-
mularen Request for Leased Facility. Formularen Request
for Temporary Leased Facility bruges ved lejemal, der vil
vare mindre end ét ar. Midlertidige lokaler kan lejes i si-
tuationer, hvor de eksisterende kirkebygninger ikke kan
rumme menigheder, mens en kirkebygning renoveres.

Omradets administrationskontor forhandler betin-
gelser for alle lejeaftaler.

Leje af midlertidigt sted

Midlertidige lokaler kan lejes for Kirkens regning, nar
pladsen i tilgeengelige kirkebygninger ikke kan rumme
en stavsaktivitet som stavs- og regionskonferencer, fo-
redrag, indenders sport eller multikulturelle aktivite-
ter. Man bor overveje alternative losninger, herunder at
afholde flere meader eller bruge teknologiske losninger
(som fx lukkede kredsleb, webcast eller satellittransmis-
sioner), for man lejer midlertidige lokaler.

Hvis midlertidige lokaler bliver nedvendige,
ber lokale ledere konsultere ejendomsforvalteren for
at arrangere den nedvendige kontrakt eller aftale.
Ejendomsforvalteren indsender aftalen og formularen
Request for Temporary Leased Facility til omradets ad-
ministrationskontor. Anmodningerne bor indsendes i
god tid, fer der er et behov. Nar disse procedurer folges,
bliver lejeudgifter betalt med Kirkens midler. Lokaler,
der lejes til udenders sportsaktiviteter, betales med lo-
kale midler.

Administration af fritidsgrunde

Kirkens fritidsgrunde tilbyder indviede, udenders
rammer for Kirkens aktiviteter. Det primaere formal med
fritidsgrunde er at hjeelpe Kirkens medlemmer og geester
til at meerke Anden, mens de dyrker trygge og sunde
fritidsaktiviteter.

Kirken ejer tre typer af fritidsgrunde:
1. Pavilloner (kun i USA og Canada)
2. Sportsarealer (kun i USA og Canada)
3. Lejrgrunde

Stave kan anmode om erhvervelse og udvidelse af
nye fritidsgrunde, nar der er et berettiget behov herfor.
Stavspreesidenter samarbejder med omradets ejendoms-
planleegningsmedarbejdere og indsender ansggninger
til omradepreesidentskabet eller det medlem af De
Halvfjerds’ Preesidium, der er tildelt omradet.

Fritidsgrunde bliver udvidet i henhold til standard-
indretning og -planer, der er fastsat af Kirken.

Benyttelse af Kirkens ejendomme af lokale organisa-
tioner, kommercielle foretagender og andre er begraenset
(se Hindbog 2: Forvaltning af Kirken, 2010, 21.2).

Lokale enheder opfordres til at benytte offentlige og
privatejede faciliteter, for de indsender en anmodning
om at fa en ny pavillon, sportsareal eller lejrgrund. Hvor

der ligger kirkeejede faciliteter indenfor en rimelig af-
stand, ber disse anvendes fuldt ud, for man anmoder
om flere faciliteter.

Stave ber ikke indsamle brugergebyr fra
kirkemedlemmer for brug af pavilloner eller
sportsarealer. Brugerbetaling kan dog indsamles for brug
af lejrgrunde for at deekke omkostninger i forbindelse
med vedligeholdelse, reparationer eller forbedring.

Lejrgrunde

Nye lejrgrunde

Anmodninger om Kirkens midler til at erhverve eller
udvide en lejrgrund indsendes gennem forvaltningsche-
fen. Der ma kun seges om Kirkens midler, nar alle krav
og udvidelsesstandarder er opfyldt.

Stave uden lejrgrunde

Omradepraesidentskabet eller et medlem af De
Halvfjerds’” Preesidium kan henvise stave uden lejr-
grunde til en kirkeejet lejrplads, baseret pa stavens behov,
afstand og anvendelse af sidanne grunde. Anvendelse af
offentlige eller privatejede lejrpladser ber ogsa overvejes.



Stave, som ikke er tildelt tid til en lejrgrund, kan med
andre stave arrangere, at de benytter deres lejrplads for
et rimeligt gebyr (se »Pkonomi« pa s. 9).

Behov for midler til eksisterende lejrgrunde

Hver lejrer tildelt en ejendomsforvalter, som har det di-
rekte ansvar for alle lejrfaciliteter. Finansieringsprocessen
er en del af den arlige planleegningsproces og omfatter
finansiering af erstatninger, forbedringer samt drift og
vedligeholdelse.

Drift og vedligeholdelse

Lejrgrunde skal inspiceres mindst to gange om aret
for at fastsla behov for vedvarende vedligeholdelse og
afdeekke mulige farlige forhold. Lejre og skovomréader
ber ogsa inspiceres efter hver eneste storre vejrbegiven-
hed, som fx en storm, voldsom regn eller snevejr.

I USA og Canada kan man f4 hjeelp til inspektion og
vedligeholdelse ved at sende en anmodning til afdelin-
gen Natural Resources Services ved Kirkens hovedsaede.

Lejrgrunde pa lejede arealer bliver tilbygget og
vedligeholdt pa minimumsniveau, medmindre der fo-
religger en langvarig lejeaftale, der kan retfeerdiggore
kapitalanvendelse.

Salg eller udlejning af eksisterende lejrgrunde

Stavspreesidentskaber, som ensker at szelge eller leje
en eksisterende lejrgrund, ber kontakte omradets admi-
nistrationskontor. Lejrgrunde mé ikke erhverves, seelges
eller lejes uden Kirkens godkendelse.

Administration

Omradepreaesidentskabet eller et medlem af De
Halvfjerds” Praesidium udpeger den ansvarshavende
stavspreesident til at fore tilsyn med administrationen af
lejrgrunden. Den ansvarshavende stavspreesident bor bo
i samme kirkelige omréde, som grunden ligger i.

Kirkens skattefritagelse

Skattefritagelsen for lejrgrunde bor bevares. Grunden
bor ikke anvendes til kommercielle eller politiske
formal eller til at generere indteegter ud over det, der er
nedvendig til drift, vedligeholdelse og reparationer. Hvis
de lokale myndigheder, hvor lejrgrunden ligger, ikke
giver grunden skattefritagelse, vil Kirkens hovedsaede
betale skatterne.

@konomi

I USA og Canada administrerer den ansvarsha-
vende stav lejrens ekonomi ved hjeelp af en seerskilt
checkkonto for Kirkens enheder og en tilherende lo-
kal bankkonto etableret gennem Treasury Services ved

Administration af fritidsqrunde

Kirkens hovedsaede. Ansvarshavende stave opretter ikke
check- eller bankkonti direkte hos banker. Checkkontoen
bruges til at betale lejrens behov. Bankkonti bruges til at
indsamle brugergebyr og -bidrag. I omrader uden for
USA og Canada kontakter den ansvarshavende stavs-
preesident ansatte i omradets skonomiafdeling for at f&
instruktioner om oprettelse af konti.

Den ansvarshavende stavs revisor reviderer lejrens
drift ved at bruge den aktuelle formular Recreation
Camp Audit (PD10037244).

Den ansvarshavende stavspraesident gennemgar
og godkender omhyggeligt alle indteegter og udgifter.
Hvis lejrgrunden har indtaegter fra naturressourcer,
koordinerer den ansvarshavende stav denne aktivitet
gennem afdelingen Natural Resources Services i Real
Estate Services Division ved Kirkens hovedseede (i USA
og Canada) eller omrddekontoret (uden for USA og
Canada). Alle sddanne indteegter indbetales til Kirkens
generelle midler.

Kirkens medlemmer kan bidrage til at atholde udgif-
terne med vedligeholdelse, reparation eller forbedring af
lejrgrunde ved at bidrage med arbejdskraft, materialer
eller brug af maskiner. Kirkens ledere ber ikke bruge
serlige indtjeningsprojekter til at betale udgifter i for-
bindelse med forbedringer af lejrgrunde.

Drikkevand

Alt drikkevand péa alle Kirkens ejendomme, der
henter vand fra private brende eller kilder (bortset fra
kommunale vandsystemer) skal opferes, drives og ved-
ligeholdes i henhold til lokale love og regler og fastsatte
kirkestandarder. Vandet skal indsamles og testes i forbin-
delse med vandkvalitetsstandarder i overensstemmelse
med regler og krav og efter de bedste metoder. Hvis
drikkevandets kvalitet ikke opfylder disse standarder,
kontaktes afdelingen Natural Resources Services ved
Kirkens hovedsaede for yderligere instruktioner.

Udstyr og koretgjer

Kirkens hovedseaede bidrager normalt ikke med ud-
styr eller koretojer eller deres vedligeholdelse. Nér der
er behov for seerligt udstyr, lejes det for stavens regning,
stilles til radighed af stavsmedlemmer eller kebes for den
lokale budgettildeling og brugergebyrer.

Lejrledere

Tidligere har nogle stave haft ansatte lejrledere.
Denne praksis er ophert. Hvis der er behov for en fuld-
tidslejrleder, kan stavspreesidenterne kalde kirketje-
nestemissionzrer til at varetage denne stilling. Disse
kirketjenestemissionzerer bliver indsat af deres biskop. Se
mere information om kaldelse af kirketjenestemissionae-
rer i Handbog 1: Stavspreesidenter og biskopper, 2010, 4.12.3.



Aftale om skadefriholdelse

JESU KRISTI
KIRKE

AF SIDSTE DAGES HELLIGE

Bruger af ejendom:

Beliggenhed eller beskrivelse
af ejendom:

Ejendommen skal udelukkende
anvendes til:

Dato(er) for anvendelse af ejendommen:

Tidspunkt(er) for anvendelse
af ejendommen:

Forsikringsselskab:

Policenummer:

Samlet belgb for kombineret
deekningsskade:

| forbindelse med tilladelsen bevilget af
Corporation of the Presiding Bishop of
The Church of Jesus Christ of Latter-day
Saints (Den praesiderende biskops
korporation i Jesu Kristi Kirke af Sidste
Dages Hellige) eller anden tilknyttet

ejer (»ejeren af ejendomc«) til brug

af den ovenfor beskrevne ejendom,
accepterer og patager brugeren af
ejendommen inden for lovens hgjest
tilladte omfang sig alle risici for skader
pa sig selv eller sine geester, indbudte
og bevillingshavere, hvad enten det

er skade pa person eller ejendom,
indbefattet, men ikke begreenset, til
nogen skade forarsaget af ejendommens
tilstand, brugerens anvendelse af
ejendommen eller den almindelige
forsgmmelse af ejeren af ejendommen.

Brugeren af ejendommen skal anvende
ejendommen til den ovenfor naevnte
anvendelse og ikke til noget andet formal,
medmindre ejeren af ejendommen forud
har givet skriftligt samtykke til anden
anvendelse. Brugeren af ejendommen

skal omgéaende udbedre enhver

skade pa ejendommen eller ejerens
forbedringer af stedet, som er forarsaget
af brugeren eller vedkommendes
geester, indbudte eller bevillingshavere.

Brugeren af ejendommen indvilger
yderligere inden for lovens hgjest tilladte
omfang i at erstatte, skadeslgsholde og
friholde ejeren, tilknyttede selskaber,
medlemmer, befuldmeegtigede,
tienestepersonale, andre ansatte,
funktionaerer og repraesentanter

(de »skadeslgsholdte«) fra enhver

og alle fordringer péa overlast eller
skade, enten det er pa person eller
ejendom, herunder skade eller overlast
forarsaget af almindelig forsemmelse

af de skadeslgsholdte, der opstar eller
pastaet at veere opstaet pa grund af
ejendommens tilstand eller ved brugers
anvendelse af ejendommen, dens
gaester, indbudte eller bevillingshavere.

Ejeren af eiendommen har ingen
klausuler med hensyn til eiendommens

egnethed til noget specielt formal.
Bruger af ejendommen accepterer
ejendommen, som den er.

Undertegnede repraesenterer og
indestar for, at bruger af ejendommen
for tiden har og vil bibeholde en gyldig
forsikring som ovenfor beskrevet med
ejeren af ejendommen naevnt som
ekstra forsikret, og at undertegnede er
beherigt bemyndiget til at underskrive
og opfylde denne aftale og derved
forpligte bruger af ejendommen.

Denne aftale henhgrer under staten
Utahs love uden henvisning til principper
om fravigelige lovvalgsregler. Skulle
nogen bestemmelse i denne aftale

blive anset for uigennemtvingelig, skal

de resterende bestemmelser fortsat
geelde. | ethvert sagsmal, der handhaever
denne aftale, skal den part, der far ret,
vaere berettiget til at fa daskket rimelige
omkostninger, herunder advokatsaleerer.

Dato:

Bruger af ejendommen:

Ved:

Titel:

© 1998, 2009 IRI. Alle rettigheder forbeholdes. Printed in Germany. 2/09. 2/09.

Overseettelse af Hold Harmless Agreement. Danish. PD10000777 110



